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WO_PAIE Archivage et Sécurisation des Bulletins

Explication : Lors de la dématérialisation des bulletins vous n'etes pas sur de qui recoit ce
document sensible. L'adresse mail étant un accés tres simple, nous avons mis en place une

sécurisation des Bulletins PDF avec un code.

Dans Wo Paie : Lorsque vous archivez vos bulletins la premiere fois vous aurez ce message

«Sécurisation des Bulletins », si vous acceptez alors vous aurez sur vos bulletins besoin de

renseigner le Code PDF du salarié afin de voir le document.

Si vous refusez, il vous sera toujours possible de mettre en place cela plus tard.

Depuis WO_NETT via le bouton « Portail » puis dans les « Accés/ Parameétres », dans l'onglet

« Parametres du portail » et « Portail Salarié ».

Le Code PDF est visible par le salarié sur son portail ou par le gestionnaire de paie sur la fiche

salariée vial’'onglet « Divers »dans les acces au portail salarié.

Lors de la notification des bulletins il est possible d’ajouter I'information pour que vos salariés soient au

courant.

Lors de la visualisation via WO NETT vous n'aurez pas besoin du code si vous cochez « Apergu » sur
la GED.

Voir Aussi : Dématérialisation, Publipostage, GED et GED Confidentielle
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La fonction de sécurisation des bulletins par mot de passe n'est pas activee.

Mous vous recommandons de protéger les bulletins de chaque salarié  par un mot de -
passe unigue et propre a chaque salarié sur son portail.

Ce mot de passe sera genéré automatiqguement par le logiciel et sera constitué de la
maniére suivante. 3
- Les trois premiéres lettres du nom du salarié en majuscules

- Suivi de sa date de naissance au format JJMMAAAA

* Dans le cas ol la dafe de naissance n'est pas renseignée dans la fiche du salane, le document ne
sera pas protége par motf de passe.
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4 Dans le cas ou cette fonction n'est pas activée, les envois des bulletins en piéce jointe 1

seront déesactives.
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